
Stellenangebot: Medizinische Fachangestellte 

Kinderarztpraxis am Kaufhof, Lübeck

**Wir sind:**   

Die Kinderarztpraxis am Kaufhof im Herzen von Lübeck 
Dr. Tjarko Geelvink, Dr. Susanne Ludwig,

In unseren modernen, kindgerechten Praxisräumen bieten wir medizinische Kompetenz auf 
höchstem Niveau mit einem vielfältigen Leistungsspektrum und umfassenden Diagnostikverfahren. 

Unser Konzept: Ganzjährige Präsenz ohne Schließzeiten und ein hohes tägliches 
Sprechstundenkontingent

**Wir suchen:**   

Eine engagierte Medizinische Fachangestellte 
verstärkt und mit Freude und Kom

**Ihr Aufgabenbereich:** 

- Empfang und Betreuung unserer kleinen Patienten und deren Eltern

- Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen

- Durchführung von Vorsorgeuntersuchungen und Impfungen

- Praxisorganisation und Terminkoordination

- Abrechnung und Verwaltungsa

- Mitwirkung bei Elternberatungen und Informationsveranstaltungen

 

**Exemplarischer Tagesablauf:**

- 7:45 Uhr: Vorbereitung der Praxis für den Arbeitstag

- 8:00 Uhr: Öffnung der Praxis, Empfang der ersten Patienten

- 8:15 - 10:00 Uhr: Betreuung von Terminen für Vorsorgeuntersuchungen (U

- 10:00 - 11:30 Uhr: Assistenz

- 11:30 - 13:00 Uhr: Betreuung akuter Fälle, Telefondienst, Terminkoordination

**Mittagspaus

**Nachmittag (14:00

- 14:00 - 15:30 Uhr: Betreuung chronisch 

- 15:30 - 17:00 Uhr: Assistenz bei Spezialsprechstunden

- 17:00 - 18:00 Uhr: Abschluss des Praxistages, Vorbereitung für den Folgetag, administrative 

 

Stellenangebot: Medizinische Fachangestellte und/oder Praxismanagerin 

Kinderarztpraxis am Kaufhof, Lübeck 

Die Kinderarztpraxis am Kaufhof im Herzen von Lübeck – ein engagiertes Team aus vier Fachärzten
Susanne Ludwig, Prof. Dr. Johannes Otte und Dr. Frederike Vermehren 

gerechten Praxisräumen bieten wir medizinische Kompetenz auf 
höchstem Niveau mit einem vielfältigen Leistungsspektrum und umfassenden Diagnostikverfahren. 

Unser Konzept: Ganzjährige Präsenz ohne Schließzeiten und ein hohes tägliches 
Sprechstundenkontingent für unsere kleinen und großen Patienten.

Eine engagierte Medizinische Fachangestellte und/oder Praxismanagerin (m/w/d), die unser Team 
verstärkt und mit Freude und Kompetenz zur vertrauensvollen Begleitung unserer Patienten beiträgt.

Empfang und Betreuung unserer kleinen Patienten und deren Eltern

Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen 

Durchführung von Vorsorgeuntersuchungen und Impfungen

Praxisorganisation und Terminkoordination 

Abrechnung und Verwaltungsaufgaben 

Mitwirkung bei Elternberatungen und Informationsveranstaltungen

**Exemplarischer Tagesablauf:** 

**Vormittag (8:00-13:00 Uhr)** 

7:45 Uhr: Vorbereitung der Praxis für den Arbeitstag 

8:00 Uhr: Öffnung der Praxis, Empfang der ersten Patienten

10:00 Uhr: Betreuung von Terminen für Vorsorgeuntersuchungen (U-

Assistenz bei Impfterminen und diagnostischen Maßna

13:00 Uhr: Betreuung akuter Fälle, Telefondienst, Terminkoordination

**Mittagspause: 13:00-14:00 Uhr** (an langen Tagen Mo, Di, Do)

**Nachmittag (14:00-18:00 Uhr)** (an langen Tagen Mo, Di, Do)

15:30 Uhr: Betreuung chronisch kranker Kinder, Kontrolltermine

17:00 Uhr: Assistenz bei Spezialsprechstunden 

0 Uhr: Abschluss des Praxistages, Vorbereitung für den Folgetag, administrative 
Aufgaben 

und/oder Praxismanagerin (m/w/d) 

ein engagiertes Team aus vier Fachärzten: 
Dr. Frederike Vermehren  

gerechten Praxisräumen bieten wir medizinische Kompetenz auf 
höchstem Niveau mit einem vielfältigen Leistungsspektrum und umfassenden Diagnostikverfahren.  

Unser Konzept: Ganzjährige Präsenz ohne Schließzeiten und ein hohes tägliches 
für unsere kleinen und großen Patienten. 

(m/w/d), die unser Team 
Begleitung unserer Patienten beiträgt.  

Empfang und Betreuung unserer kleinen Patienten und deren Eltern 

Durchführung von Vorsorgeuntersuchungen und Impfungen 

Mitwirkung bei Elternberatungen und Informationsveranstaltungen 

8:00 Uhr: Öffnung der Praxis, Empfang der ersten Patienten 

-Untersuchungen) 

diagnostischen Maßnahmen 

13:00 Uhr: Betreuung akuter Fälle, Telefondienst, Terminkoordination 

14:00 Uhr** (an langen Tagen Mo, Di, Do) 

18:00 Uhr)** (an langen Tagen Mo, Di, Do) 

kranker Kinder, Kontrolltermine 

0 Uhr: Abschluss des Praxistages, Vorbereitung für den Folgetag, administrative 



**Wir bieten:** 

- Eine unbefristete Anstellung in Voll- oder Teilzeit 

- Flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Sprechzeiten  
(Mo, Di, Do: 8:00-18:00 Uhr, Mi, Fr: 8:00-13:00 Uhr) 

- Ein modernes Arbeitsumfeld in neu gestalteten, kindgerechten Räumlichkeiten 

- Ein vielseitiges Aufgabengebiet mit Schwerpunkt auf der Betreuung von Kindern und Jugendlichen 

- Ein kollegiales, erfahrenes Team mit vier spezialisierten Kinderärzten 

- Regelmäßige Fortbildungsmöglichkeiten im pädiatrischen Bereich 

- Leistungsgerechte Vergütung mit Zusatzleistungen 

- 30 Tage Jahresurlaub 

- Jobticket bei guter Verkehrsanbindung im Zentrum von Lübeck/ Firmenfahrradleasing 

- Mitarbeiterrabatte/ Zuschuss zur Kinderbetreuung 

- Betriebliche Altersvorsorge 

- Weihnachts- und Urlaubsgeld 

- Gesundheitsförderung und Teamevents  

 

**Ihr Profil:** 

- Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Medizinischen Fachangestellten 

- Idealerweise Berufserfahrung in einer Kinderarztpraxis, aber nicht erforderlich 

- Freude am Umgang mit Kindern und deren Eltern 

- Einfühlungsvermögen und Geduld im Umgang mit kleinen Patienten 

- Organisationstalent und Belastbarkeit 

- Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

- Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

- Gute EDV-Kenntnisse 

 

Quereinsteiger sind auch willkommen!  

Ihre Freundin ist auch eine MFA? Dann bewerben Sie sich doch im Doppelpack! 

**Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!** 

 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:   

kinderarztpraxis-am-kaufhof@t-online.de 



Oder per Post an:   

Kinderarztpraxis am Kaufhof   

Am Kaufhof 2   

23566 Lübeck 

 

Bei Fragen erreichen Sie uns telefonisch unter: 0451

 

**Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!**  

Ihr Team der Kinderarztpraxis am Kaufhof

 

 

Bei Fragen erreichen Sie uns telefonisch unter: 0451-3882343 

**Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!**   

Ihr Team der Kinderarztpraxis am Kaufhof 


