Dr. med. Matthias Herzberg & Susanne Giinther

GEMEINSCHAFTSPRAXIS FUR ALLGEMEINMEDIZIN
Kurt-Schumacher-Platz 9 » 24109 Kiel « www.herzberg-guenther.de

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) in Vollzeit gesucht

Wir suchen motivierte und engagierte Medizinische Fachangestelite (MFA) oder Arzthelfer/-in, um
unser Team in unserer modernen und patientenorientierten Hausarztpraxis zu unterstiitzen.

Aufgabenfeld:
o Empfang und Betreuung der Patienten
Terminvergabe und —koordination
Assistenz bei medizinischen Untersuchungen und Behandlungen
Durchfuhrung von Laborarbeiten, einschliefllich Blutabnahme und Laborprobenverwaltung
Verwalten von Patientenakten und burokratischen Aufgaben
Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Anforderungen:
¢ Eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte oder Arzthelferin (m/w/d)

¢ Interesse an medizinischen Themen und der Arbeit im Gesundheitswesen
o Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und freundliches Auftreten im Umgang mit Patienten
e Lernbereitschaft und Engagement im Rahmen der Ubertragenen Aufgaben
e Deutschkenntnisse auf einem guten Niveau (mindlich und schriftlich)
Vergiitung:

Die Vergitung orientiert sich an der Gehaltstabelle fur Medizinische Fachangestellte. Es gibt die
Mdglichkeit nach Ablauf der Probezeit durch auBergewodhnliche Arbeitsleistung und Engagement sich
einen Bonus zu erarbeiten.

Weitere Zuschiisse: Fahrkostenzuschuss mdéglich (Tanken, Bus/Bahn), 30 Tage Urlaub
(Ubertariflich), Sonderbonuszahlungen méglich, Kitazuschuss moglich

Der Arbeitsvertrag ist unbefristet mit einer Probezeit von 6 Monaten.

Weiterbildungsmaoglichkeiten:

Wir unterstitzen das Erlangen von Fachzertifikaten der Arztekammer, sowie Weiterbildungen zur
NAPA, VERAH, Fachwirtin und Fachwirt im Gesundheits- und Sozialwesen sowie Fachwirtin und
Fachwirt far ambulante und medizinische Versorgung.

Bewerbung:
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Si ein wertvolles Mitglied unseres Teams werden méchten,
senden Sie bitte Ihre Unterlagen per E-Mail an info@herzberg-quenther.de Ansprechpartner: Frau
Rothenhagen

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und Uber die Méglichkeit unser Team mit Ihnen verstarken
zu kénnen.,

SCHWERPUNKTE SPRECHZEITEN
Manuelle Therapie | Diabetologie Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Palliativmedizin | Suchtmedizin | Sportmedizin 08.00-12.00 08.00-12.00 08.00-12.00 08.00-12.00 08.00-12.00

Maritime Medizin | Umweltmedizin 16.00-18.00 14.00-16.30 16.00-19.00



