
HAUSARZTPRAXIS WULFSBROOK 
MICHAEL RUCK 

FACHARZT FÜR INNERE MEDIZIN 
DIABETOLOGIE | NOTFALLMEDIZIN | PALLIATIVMEDIZIN |AKUPUNKTUR  

WULFSBROOK 18  
24113 KIEL  

TELEFON (04 31) 68 15 66     TELEFAX (04 31) 68 66 09 
                                          

                                          MAIL: PRAXIS.RUCK@OUTLOOK.COM 

Wir suchen für unser freundliches Team unserer hausärztlich-internistischen Praxis im 

Stadtteil Kiel Hassee/Garden-Süd  ein/e/n medizinische(n) Fachangestellte/n (MFA, m/w/d) 
in Voll- u./oder Teilzeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt.  

  

Wir bieten Ihnen einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit allen Tätigkeiten 

in einer allgemeinmedizinischen Praxis (Organisation der Sprechstunde, Anmeldung, 

Blutentnahmen und Impfungen, Funktionsdiagnostik: EKG, Ergometrie, Lungenfunktion, LZ-
Blutdruck- und LZ-EKG)  

  

Die Vergütung ist tarifgebunden einschließlich 13.Monatsgehalt/Weihnachtsgeld,  

bei entsprechender Qualifikation auch übertariflich.  

Wir legen Wert auf eine ausgeglichene Urlaubs- und Freizeitregelung und 

familienfreundliche Arbeitsplatzgestaltung.   

 
Wir freuen uns sehr auf Ihre Bewerbung.  

Wir suchen ein engagiertes, offenes, freundlich zugewandtes Teammitglied, 
das unsere Praxis unterstützt und unsere Patienten empathisch betreut. 

Aufgaben: 

• Empfang und Betreuung von Patienten in unserer Praxis 
• Terminvergabe und -koordination 
• Abrechnung der erbrachten Leistungen  
• Assistenz bei ärztlichen Untersuchungen und Behandlungen 
• Durchführung von Medikamentengaben und -verabreichungen 
• Labortätigkeiten wie Blutentnahmen, Injektionen, Blutdruckmessen, EKG 

schreiben 



• Dokumentation von Patientendaten 
• Vor- und Nachbereitung von Behandlungs- und Untersuchungsräumen 
• Bestellung und Verwaltung von medizinischen Materialien und Kleingeräten 
• Allgemeine administrative Aufgaben 

Anforderungen: 

• Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Medizinischen
Fachangestellten 

• Berufserfahrung in einer Arztpraxis oder Klinik von Vorteil 
• Einfühlungsvermögen und empathischer Umgang mit Patienten 
• Flexibilität  
• Gute Kommunikationsfähigkeiten und Teamfähigkeit 
• Organisationsgeschick und Zuverlässigkeit 
• Fundierte medizinische Fachkenntnisse 
• Sicherer Umgang mit gängigen EDV-Programmen 

Wir bieten: 

• Freundliches, herzlich kollegiales Team 
• Interessante und abwechslungsreiche Aufgabengebiete 
• Leistungsgerechte Vergütung  

Sie möchten Teil eines motivierten Teams werden und mit Ihrer einfühlsamen 
Art unseren Patienten eine angenehme Atmosphäre bieten?  
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung!  

Senden Sie uns gerne Ihre vollständigen Unterlagen mit Lebenslauf, Zeugnissen 
und Zertifikaten per E-Mail oder per Post zu. 

 Hausarztpraxis Wulfsbrook

Michael Ruck 
Wulfsbrook 18 
24113 Kiel 

E-Mail: praxis.ruck@outlook.com 
Telefon: 0431 681566 
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