
Praxis Beltman

 

J.Beltman Telefon: 04521-5899 
Facharzt für Psychiatrie  Röntgenstraße 1 info@praxis-beltman.de 
und Psychotherapie 23701 Eutin  www.praxis-beltman.de

Wir suchen Verstärkung:

MFA oder Quereinsteiger:in für Empfang & Organisation (m/w/d)

Du hast Lust, den Überblick zu behalten, mit Menschen zu arbeiten und eine 
kleine Facharztpraxis mitzugestalten? Dann suchen wir dich – für unsere 
Anmeldung und das, was im Hintergrund läuft.

Für unsere kleine, persönliche Facharztpraxis für Psychiatrie in Eutin suchen wir 
ab sofort Unterstützung in der Anmeldung – in Teilzeit oder auf Mini-Job-
Basis.

Was dich erwartet:

ŸŸ Ein überschaubares Arbeitsumfeld mit nur einem Arzt und einer festen Sprechstunde

ŸŸ Empfang, Terminvergabe, Telefon, E-Mail-Kontakt und Organisation rund um den 
Praxisalltag

ŸŸ Viel Raum, die Abläufe gemeinsam aufzubauen, mitzugestalten und pragmatische 
Lösungen zu entwickeln

ŸŸ Klare Arbeitszeiten

ŸŸ Die Möglichkeit, dich in die Strukturen des Gesundheitssystems einzuarbeiten und den 
„Versorgungsdschungel“ Stück für Stück besser zu verstehen – wir lernen gemeinsam

Was wir uns wünschen:

ŸŸ Freundlichkeit und Fingerspitzengefühl im Umgang mit Patient:innen

ŸŸ Zuverlässigkeit, Eigenständigkeit und Organisationstalent

ŸŸ Sicherer Umgang mit PC & gängiger Software

ŸŸ Interesse, sich in medizinisch-organisatorische Abläufe und Regelwerke einzuarbeiten

Medizinische Vorerfahrung? Hilfreich, aber nicht zwingend nötig.

Neugierig geworden? Dann melde dich: 
info@praxis-beltman.de oder 04521-5899

Wir freuen uns auf dich!


