Die Arztekammer Schleswig-Holstein sucht zum nidchstmoglichen Zeitpunkt ein:e

Sachbearbeiter:in
Arztliche Weiterbildung

in Teilzeit (20 Wochenstunden) und zunachst befristet fiir zwei Jahre. Eine langfristige Zusammenarbeit wird angestrebt.

Die Arztekammer, Korperschaft des 6ffentlichen
Rechts mit Sitz in Bad Segeberg und ca. 175 Mitar-
beiter:innen, vertritt iiber 19.700 Arzt:innen in
Schleswig-Holstein. Neben der grundsitzlichen
Wahrnehmung der &érztlichen Belange gehoren ins-
besondere die Fort- und Weiterbildung, die Berufs-
aufsicht, die Qualitédtssicherung sowie die {iberbe-
triebliche Ausbildung der Medizinischen Fachange-
stellten in der Akademie zu den Aufgaben der Arz-
tekammer Schleswig-Holstein.

Arztekammer
Schleswig-Holstein

KORPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS

Ihre Bewerbung

Die Arztekammer Schleswig-Holstein fordert die
berufliche Gleichstellung von Frauen und Mannern.
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher
fachlicher und personlicher Eignung bevorzugt be-
riicksichtigt.

Bitte senden Sie Thre vollstdndigen Bewerbungs-
unterlagen unter Angabe Threr Gehaltsvorstellung
sowie des frithestmoglichen Eintrittstermins als
Online-Bewerbung (http://www.aeksh.de/stellen-
angebote) oder als zusammengefasste PDF-Datei
bis zum 12. April 2023 per E-Mail an die Personal-
abteilung.

Bei fachlichen Fragen steht IThnen die Leiterin der
Abteilung Arztliche Weiterbildung, Frau Brammer,
gerne unter 04551 803 652 zur Verfiigung.

Ihre Aufgaben

» Bearbeitung von Antriagen gemafs Weiterbildungsordnung

» Vorbereitung und Umsetzung von Gremienbeschliissen

» Abwicklung von Anfragen und Korrespondenz auf ver-
schiedenen Kommunikationswegen

» Vor- und Nachbereitung von Sitzungen einschliefRlich Proto-
kollierung

Das bieten Sie uns

» Eine abgeschlossene Ausbildung zur:zum Medizinischen
Fachangestellten mit Aufstiegsfortbildung im Gesundheits-
wesen, eine kaufméannische Ausbildung oder eine vergleich-
bare Qualifikation mit mehrjdhriger Berufserfahrung

» Einen sehr sicheren Umgang mit modernen IT-Losungen

» Flexibilitdt, Interesse an der Teamarbeit und einen selbst-
standigen, eigenverantwortlichen und sorgfiltigen Arbeits-
stil

» Gutes Kommunikations- und Ausdrucksvermogen

» Kundenorientierte Arbeitsweise und einen sicheren Auftritt

» Einsatzbereitschaft auch in den Abendstunden durch-
schnittlich ein bis zwei Tage pro Monat zu arbeiten

Das bieten wir IThnen

» Abwechslungsreiche Aufgabenstellung und Tatigkeit

» Moderne sowie ergonomische Arbeitsbedingungen mit flexi-
bler Arbeitszeitgestaltung und die Moglichkeit zur Mobilen
Arbeit

» Moglichkeiten zur internen und externen Fort- und Weiter-
bildung

» Vergiitung nach dem Tarifvertrag der Lander (TV-L) inklusi-
ve 30 Tagen Urlaub, Jahressonderzahlung und betrieblicher
Altersversorgung

Arztekammer Schleswig-Holstein - Personalabteilung -
Bismarckallee 8-12, 23795 Bad Segeberg - Telefon 04551 803 155 - E-Mail personal @aeksh.de




