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Wir suchen für unsere kardiologische Praxis 
 

ab dem 15.08.2026 eine hochmotivierte und engagierte 
 

Medizinische Fachangestellte (w/m/d) in Teilzeit  
 
 
Es erwartet Sie eine außertarifliche Vergütung mit 35 Tagen Urlaub im Jahr, familienfreundliche 
sowie nach Absprache flexible Arbeitszeiten sowie ein freundliches und fröhliches Team bestehend 
aus einer Ärztin und aktuell 2 MFA, eine hochmodern ausgestattete Praxis mit einem breiten 
Spektrum an Behandlungsmöglichkeiten (sämtliche EKG-Diagnostik, transthorakale und Schluck-
Echokardiographie, elektrische Kardioversionen sowie das breite Feld der Schrittmacherkontrollen, 
telemetrische Anbindung der Patienten an das telemedizinische Zentrum der Praxis). In eigenen 
Räumlichkeiten führen wir Schrittmacher-und ICD-Implantationen sowie Wechsel durch. 
 
 
Ihre Aufgaben: 

• Führen der elektronischen Patientenakten und Behandlungsdokumentation sowie 
Abrechnungsmodalitäten 

• Terminvereinbarung und Planung 
• Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen sowie ggf. Durchführung von 

Voruntersuchungen. 
• Nach Einarbeitung Tätigkeit im OP 

 
Ihr Profil: 
 

• Sie haben die Ausbildung zur MFA bzw. Arzthelferin abgeschlossen oder steigen als 
Quereinsteiger ein 

• kardiologische Vorkenntnisse sind wünschenswert, können aber ebenfalls erlernt werden. 
• Wir wünschen uns eine hohe Serviceorientierung und Freude am freundlichen und 

dienstleistungsorientiertem Umgang mit unseren Patienten. 
• Sie arbeiten selbstständig und sorgfältig und verfügen über ein hohes 

Verantwortungsbewußtsein, Kommunikationsvermögen und Teamorientierung. 
 
 
Wenn Sie eine anspruchsvolle Herausforderung in einem modernen und freundlichen Arbeitsumfeld 
suchen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Wir bieten eine attraktive Vergütung und sind an einer 
langfristigen vertrauensvollen Zusammenarbeit interessiert. 
Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie uns mit Angabe eines möglichen Eintrittstermins und 
Gehaltsvorstellung an Frau Dr. Anne-Katrin Reschke, gerne auch per Mail zu. 
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