
 

 

Für unsere allgemeinmedizinische Hausarztpraxis in zentraler Lage in Kaltenkirchen suchen wir zur 

Verstärkung unseres Teams ab sofort ein/e 

 

Medizinische(r) Fachanstellte(r) (m/w/d) in Teilzeit  
 

Neben der allgemeinmedizinischen Versorgung legen wir Wert auf eine ganzheitliche Betreuung unserer 

Patientinnen und Patienten. Hierzu gehört neben der umfassenden Versorgung der Patientinnen und Patienten 

auch der freundliche und gute Kontakt zu unseren Patientinnen und Patienten. 

 

Ihr Aufgabengebiet 

Ihre Aufgaben innerhalb des Praxisteams umfassen das gesamte Spektrum und Organisation einer 

allgemeinmedizinischen Hausarztpraxis: 

- Empfang, Betreuung und Beratung der Patienten 

- Terminvergabe und -koordination 

- Vorbereitung und Assistenz diagnostischer und therapeutischer Maßnahmen 

- Durchführung von Blutentnahmen, weitere Diagnostik (EKG, Belastungs-EKG, Lungenfunktion, Langzeit-

Blutdruck) 

- Disease-Management-Programme (DMPs), Impfen  

- Erledigung administrativer Aufgaben und Abrechnung mit den Krankenkassen, HZV und Privat (GOÄ) 

  

Ihr Profil 

- Abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische(r) Fachangestellte(r)  bzw. Arzthelferin(er) (m/w/d) 

- Eigeninitiative und Organisationstalent  

- Zuverlässigkeit, hohe Einsatzfreude, Flexibilität, Sozialkompetenz 

- Sichere EDV-Kenntnisse 

- Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

 

Das erwartet Sie 

- Ein freundliches und innovatives Arbeitsumfeld 

- Tarifgerechte Bezahlung  

- Moderne Praxis mit klaren, digitalen Abläufen 

- Strukturierte Einarbeitung und Unterstützung in einer neuen herausfordernden Tätigkeit 

- Angebote zur Fort- und Weiterbildung 

- Geregelte Arbeitszeiten  

- Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit  

- Gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln  

- Langfristige Perspektive in einer etablierten Hausarztpraxis 

 

Sie fühlen sich angesprochen? 

 

Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung  

 

Kontakt 
 

Team Praxis Dr. Holst 

Königstraße 10 

24568 Kaltenkirchen 

Email: kontakt@hausarztpraxis-kaltenkirchen.de 

Tel.: 04191 - 957 50 40 
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