
Urlaubsflair direkt vor der Haustür: Die weite Landschaft, die gute Luft und das einzigartige Wattenmeer
machen das Leben hier an der Westküste aus. In unseren Kliniken an den Standorten Heide und Brunsbüttel
setzen sich rund 3.000 Mitarbeitende für die Menschen der Region ein. Interessante Entwicklungsangebote
und Benefits machen uns zu einem attraktiven Arbeitgeber. In 25 Instituten und Kliniken mit über 800
Klinikbetten bieten wir jährlich 29.000 stationären, über 1.300 teilstationären und ca. 50.000 ambulanten
Patienten hochwertige medizinische Leistungen. Wir sind Mitglied des Krankenhausverbundes 6 K mit über
10.000 Beschäftigten.

Die WestDoc MVZ Heide gGmbH sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Einsatz in der
kardiologischen Praxis des Medizinischen Versorgungszentrums am Standort Tellingstedt in Teilzeit eine

Medizinische Fachangestellte (m/w/d)
Ihre Aufgaben:

Übernahme administrativer Tätigkeiten wie die EDV-gestützte Terminierung, die Planung und Führung der
Patientenakten, die Befundkoordinierung und die Anfertigung von  Arztbriefen 
Unterstützung des Praxislabors
Durchführung der kompletten Patientenbetreuung
Behandlungsassistenz

Ihr Profil:
erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur medizinischen Fachangestellten (m/w/d)
Berufserfahrung im kardiologischen Bereich ist von Vorteil, jedoch keine Voraussetzung
sichere EDV-Kenntnisse, insbesondere Textverarbeitung 
Kenntnisse in der medizinischen Nomenklatur sowie grundlegendes Verständnis von medizinischen
Zusammenhängen
kommunikative Kompetenz im in- und externen Kontakt sowie Verhandlungsgeschick und
Durchsetzungsvermögen
Bereitschaft zum Einsatz an Vor- und Nachmittagen

Wir bieten:
eine interessante und verantwortungsvolle Aufgabe, einen modernen und vielseitigen Arbeitsplatz
Einführungstage sowie Einarbeitungs- und Patenprogramme für den optimalen Start bei uns
ein familienfreundliches Umfeld mit günstiger, kinderfreundlicher Infrastruktur vor Ort 
eine attraktive Umgebung mit vielen Freizeitmöglichkeiten und Nähe zur Nordsee sowie guter Anbindung
nach Hamburg und Kiel in einem der glücklichsten Bundesländer Deutschlands
eine attraktive, branchenübliche Vergütung nach Tarifvertrag



Ihre Bewerbung:
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen per E-Mail an: jobs@wkk-hei.de oder per Post an:
WestDoc MVZ Heide gGmbH | Personalabteilung | Esmarchstraße 50 | 25746 Heide

Rufen Sie uns bei Fragen einfach an!
Für fachliche Fragen steht Ihnen gern Frau Rocksien (Praxismanagerin) unter Telefon 0481 785-5114 zur
Verfügung. Fragen zum Arbeitsverhältnis beantwortet Ihnen unsere Personalreferentin Frau Timke Petersen
unter Telefon 0481 785-1038.

Viele weitere Vorteile, die wir als „Caring Company“ zu bieten haben, finden Sie
unter https://www.westkuestenklinikum.de/wkk-karriere/

 

Erfahren Sie mehr über uns unter: www.westkuestenkliniken.de
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