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EINSTIEGSQUALIFIZIERUNG MFA

Tatigkeitsbereiche:

v Aufgabengebiete in der drztlichen Praxis

¥ Hygiene und Gesundheitsschutz

v Patientenbetreuung

¥ Grundlagen der Anatomie

v Praxisverwaltung

v 1-wochiges iiberbetriebliches Praktikum im Edmund-Christiani-Seminar ist kostenpflichtig

Dieser Zertifizierungsbaustein von 12 Monaten kann mit bis zu 6 Monaten auf eine nachfolgende Ausbildung
zur Medizinischen Fachangestellten angerechnet werden.

Die iiberbetriebliche Ausbildung in der Akademie der Arztekammer Schleswig-Holstein ist kostenpflichtig. Die
Kosten sind vom Arbeitgeber zu tragen.
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Tatigkeiten

Qualifikationen

Aufgabengebiete in der drztlichen Praxis

v Tatigkeitsbereiche der Praxis kennenlernen

v ausfiihrliche Belehrung iiber die Einhaltung der
Schweigepflicht und deren Bedeutung erhalten

¥ Kennenlernen der in der Praxis vorhandenen
Gerite, Apparate und Funktionsbereiche

Hygiene und Gesundheitsschutz in der drztlichen
Praxis

¥ HygienemafSnahmen in der Praxis kennenlernen

v Hygienemafinahmen entsprechend der Richtlinien
anwenden

v Unterschied Reinigung — Desinfektion —
Sterilisation beachten

¥ MafSnahmen zur Sammlung, Lagerung und
Beseitigung von Abfillen unter Beachtung der
einschldgigen Vorschriften, insbesondere des
Umwelt- und Seuchenschutzes, ergreifen

¥ Vorschriften zum Schutz der Gesundheit am
Arbeitsplatz, insbesondere der
Unfallverhiitungsvorschriften, beachten

Patientenbetreuung

v Patienten in verschiedenen Situationen beim
Aufsuchen einer Arztpraxis kennenlernen

v Patienten situationsgerecht empfangen

Grundlagen der Anatomie

¥ Grundbegriffe der Anatomie kennenlernen

v praxisrelevante Krankheitssymptome kennenlernen

Praxisverwaltung

v Posteingang und -ausgang vorbereiten

v verschiedene, in der Praxis relevante, Vordrucke
ausfiillen

¥ Grundlagen des Telefonverkehrs kennenlernen und
anwenden

¥ Grundkenntnisse des in der Arztpraxis
vorhandenen Arztprogramms erwerben
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