
Einstiegsqualifizierung
„Medizinische Fachangestellte“

Tätigkeitsbereiche:

 Aufgabengebiete in der ärztlichen Praxis

 Hygiene und Gesundheitsschutz in der ärztlichen Praxis

 Patientenbetreuung

 Grundlagen der Anatomie

 Praxisverwaltung

 2-wöchiges überbetriebliches Praktikum im Edmund-Christiani-
Seminar ist kostenpflichtig 

Dieser Zertifizierungsbaustein von 12 Monaten kann mit bis zu 6
Monaten auf eine nachfolgende Ausbildung zur Medizinischen
Fachangestellten angerechnet werden.
Das überbetriebliche Praktikum im Edmund-Christiani-Seminar ist
kostenpflichtig. Die Kosten sind vom Arbeitgeber zu tragen.



Einstiegsqualifizierung „Medizinische Fachangestellte“

Tätigkeiten Qualifikationen

Aufgabengebiete in der ärztli-
chen Praxis

• Tätigkeitsbereiche der Praxis kennen lernen
• ausführliche Belehrung über die Einhaltung der

Schweigepflicht und deren Bedeutung erhalten
• kennen lernen der in der Praxis vorhandenen Geräte,

Apparate und Funktionsbereiche

Hygiene und Gesundheits-
schutz in der ärztlichen Praxis

• Hygienemaßnahmen in der Praxis kennen lernen
• Hygienemaßnahmen entsprechend der Richtlinien an-

wenden
• Unterschied Reinigung – Desinfektion – Sterilisation

beachten
• Maßnahmen zur Sammlung, Lagerung und Beseiti-

gung von Abfällen unter Beachtung der einschlägigen
Vorschriften, insbesondere des Umwelt- und Seu-
chenschutzes, ergreifen

• Vorschriften zum Schutz der Gesundheit am Arbeits-
platz, insbesondere der Unfallverhütungsvorschriften,
beachten

Patientenbetreuung
• Patienten in verschiedenen Situationen beim Aufsu-

chen einer Arztpraxis kennen lernen
• Patienten situationsgerecht empfangen

Grundlagen der Anatomie
• Grundbegriffe der Anatomie kennen lernen
• praxisrelevante Krankheitssymptome kennen lernen

Praxisverwaltung

• Posteingang und -ausgang vorbereiten
• verschiedene, in der Arztpraxis relevante Vordrucke,

ausfüllen
• Grundlagen des Telefonverkehrs kennen lernen und

anwenden
• Grundkenntnisse des in der Arztpraxis vorhandenen

Arztprogramms erwerben



Praxis/Krankenhaus

Betriebliches Zeugnis

Teilnehmer/in                                                                                                                    

geboren am                                       in                                                     

Er/sie hat in der Zeit vom                                           bis                                       an der

Einstiegsqualifizierung
Medizinische Fachangestellte

teilgenommen.

Leistungsbeurteilung:                                                                                                                   

                                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                                                     

Beurteilungskriterien:

Wahrnehmung der Beobachtung

Kriterium ausgeprägt
erkennbar

gut
erkennbar ausreichend schwach

erkennbar
nicht

erkennbar
Kontakt/Teamfähigkeit

Gewissenhaftigkeit bei der
Aufgabenerfüllung
Beachtung der Vorschrif-
ten, Regelungen
Nach erfolgter Anleitung:
selbstständiges Handeln
sachgerechter Umgang mit
techn. Geräten
Zielorientierung bei Arbeits-
abläufen

Das Qualifikationsziel ist erreicht, wenn mindestens vier der Beurteilungskriterien mit
mindestens „ausreichend erkennbar“ bewertet werden.

Datum:                                            Unterschrift:                                   


